Procedura organizowania pracy, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom oraz
uczestnikom zajec¢ i wydarzen kulturalnych organizowanych przez Rydzynski Osrodek
Kultury Biblioteke Publiczng Miasta i Gminy Rydzyna, przebywajacym na terenie
Osrodka Kultury ul. Rynek 7 oraz Biblioteki ul. Rynek 17 i korzystajacym z jej ustug w
zwigzku z zapobieganiem rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2.

Par. 1
Celem niniejszej procedury jest:
1. Kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowanie do
aktualnej sytuacji epidemiologicznej.
2. Minimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie koronawirusa w zwigzku z
dziatalnoscig placowek Osrodka Kultury i Biblioteki.
3. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw i wspdtpracownikdw oraz odbiorcéw.

1. Niniejsza procedura okresla zadania dyrektora oraz pracownikéw swiadczgcych
prace na terenie Osrodka Kultury i Biblioteki w trakcie trwania epidemii koronawirusa
COVID-19, jak réwniez zadania i obwigzki rodzicéw/opiekundéw prawnych
uczestnikow zaje¢ oraz petnoletnich uczestnikow zajec i wydarzen kulturalnych.

2. Wszyscy pracownicy zapoznajg sie z procedurg i potwierdzajg podpisem zapoznanie
sie z procedurg oraz zobowigzujg sie do jej bezwzglednego przestrzegania.

Par.3

1. Do Osrodka Kultury i Biblioteki przyjmowani bedg uczestnicy zajec¢, ktorych
rodzice/opiekunowie prawni zdeklarujg che¢ udziatu w zajeciach wedtug kolejnosci
zgtoszen (ograniczenie dotyczy spetnienia wymogu dotyczgcego przestrzeni
przeznaczonej na 1 uczestnika)

2. Decyzje o rodzaju uruchamianych zaje¢ i wydarzen kulturalnych podejmuje Dyrektor.

3. Rodzice zobowigzani sg dostarczy¢ uzupetnione oswiadczenie stanowigce zatgcznik
nr 1 do niniejszej procedury w dniu przybycia dziecka na zajecia. Petnoletni
uczestnicy zobowigzani sg dostarczy¢ uzupetnione oswiadczenie stanowigce
zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury w dniu przybycia na zajecia, warsztaty i
wydarzenia kulturalne.

4. Oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury zobowigzani sg
takze ztozy¢ instruktorzy, prowadzacy zajecia oraz artysci przed przystgpieniem do
pracy.

5. Oswiadczenia stanowigce zatgcznik nr 1 i nr 2 wraz z regulaminem zaje¢,
warsztatow i wydarzen kulturalnych bedg dostepne na stronie www.rok.rydzyna.pl

6. Przestrzeganie ww. procedur jest niezbedne do zapewnienia warunkéw
bezpiecznego przyjmowania i zorganizowania pracy z uczestnikami zajec a takze
organizacji pracy instruktoréw i pracownikow Osrodka Kultury i Biblioteki.

1. Przyjmowanie uczestnikow zaje¢ odbywa sie wg planu zajec, uczestnik przychodzi na
zajecia nie wczesniej niz 15 min przed ich rozpoczeciem.

2. Osrodek Kultury i Biblioteka dziata w oparciu o wytyczne Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego.

3. Uczestnicy zajec i wydarzen kulturalnych zobowigzani sg do dezynfekcji rak, przy
wejsciu do Osrodka Kultury i Biblioteki, w placéwkach umieszczono dozownik z
ptynem do dezynfekcji rgk. Dodatkowo zamontowano dozowniki w toaletach.

4. Dyrektor powotat koordynatora do spraw zdrowotnych. Do jego zadan nalezy dbanie
o zachowanie wdrozonych przez Osrodek Kultury i Biblioteke procedur oraz
utrzymywanie kontaktu z wtasciwym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym.

5. Pracownicy placowek wyposazeni sg w podstawowe srodki higieny osobistej tj.
rekawice jednorazowe, maseczki, ptyn do dezynfekcji.

6. W Osrodku Kultury i Bibliotece wyznaczono pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna
odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych


http://www.rok.rydzyna.pl/
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Par.6

Na tablicy informacyjnej w Osrodku Kultury i Bibliotece zostaty umieszczone numery
telefonow:
a) POWIATOWA STACJA SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNA
603 -697-942
b) POGOTOWNIA RATUNKOWEGO 999, 112

Pracownicy, uczestnicy zajec i wydarzen kulturalnych zachowujg odstep min.1,5
metra od siebie.

Pracownicy, uczestnicy zajec i wydarzen kulturalnych przed wejsciem do Osrodka
Kultury i Biblioteki zobowigzani sa:

Zdezynfekowac rece,

Zatozy¢ indywidualne srodki ochronne (maseczki, rekawiczki)

Po zakohczonej pracy zdjgé jednorazowe srodki ochrony osobistej zgodnie z
instrukcjg, a nastepnie wyrzucic je do kosza przeznaczonego na zuzyte srodki
ochronne

Instruktorzy zajmujg sie przyjmowaniem uczestnikdw zajec i po ich zakonczeniu,
przekazaniem rodzicom/opiekunom.

Instruktor/ Pracownik zobowigzany jest:

Odebra¢ od uczestnika zaje¢ i wydarzen kulturalnych lub od rodzica uczestnika
niepetnoletniego oswiadczenie, iz wedtug swojej najlepszej wiedzy uczestnik nie jest
osobg zakazonag, nie przebywa na kwarantannie lub pod nadzorem
epidemiologicznym i nie wykazuje objawéw chorobowych (o$wiadczenia stanowg
zatgcznik nr 1 i nr 2 do niniejszej procedury)

Wyjasni¢ uczestnikom zaje¢ zasady bezpieczehnstwa obecnie obowigzujgce i powody
ich wprowadzenia oraz ustali¢ zasady zachowania w grupie

Instruktorzy czuwajg, aby uczestnicy realizowali swoje zajecia w wydzielonych dla
siebie przestrzeniach i utrzymywali dystans spoteczny.

Instruktorzy co najmniej raz na godzine wietrzg sale zajec.

Pracownicy i instruktorzy podczas wykonywanej pracy powinni uzywac srodkow
ochrony osobistej.

Pracownicy i instruktorzy wykonujgcy prace w Osrodku Kultury i Bibliotece
zobowigzani sg do niezwtocznego telefonicznego informowania Dyrektora placowki o
wystgpieniu podejrzenia zakazania koronawirusem u uczestnika lub u pracownika.
W przypadku wystgpienia u pracownikow niepokojgcych objawdw chorobowych,
powinni posta¢ w domu i skontaktowaé sie telefonicznie z lekarzem rodzinnym lub ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczna, oddziatem zakaznym.

Uczestnicy zajec i wydarzen kulturalnych zobowigzani sg bezwzglednie zapoznac sie
Z niniejszg procedurg. Uczestnicy sg $wiadomi, iz uczestnictwo w zajeciach i
wydarzeniach kulturalnych jest rbwnoznaczne z akceptacjg niniejszej procedury.

W przypadku zajec lub wydarzen kulturalnych zbierane bedg dane uczestnikow pod
katem zasad bezpieczenstwa, w celu umozliwienia tatwego kontaktu z uczestnikiem,
tak aby utatwi¢ stuzbom sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne na wypadek
wykKrycia, iz zakazona osoba brafa udziat w zajeciach lub wydarzeniu .

Rodzice / opiekunowie prawni zobowigzani sg do przyprowadzenia na zajecia
wytgcznie uczestnikéw zaje¢ zdrowych, bez objawdw chorobowych.

Jezeli w gospodarstwie domowym przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w
warunkach domowych, rodzic/opiekun prawny nie przyprowadza uczestnika zajec.
Rodzice/ opiekunowie przyprowadzajgcy/ odbierajgcy uczestnikow do/z Osrodka
Kultury i Biblioteki zobowigzani sg zachowac dystans spoteczny oraz stosowac srodki
ochrony osobistej, w takie same Srodki rodzice zabezpieczajg uczestnikow zajec.
Warunkiem uczestniczenia w zajeciach jest ztozenie przez rodzica/opiekuna
prawnego oswiadczenia, ze znane sg mu czynniki ryzyka COVID-19 zaréwno u
dziecka, jego rodzicow lub opiekundw, jak i innych domownikow oraz przyjmujg petng



odpowiedzialno$¢ za podjetg decyzje zwigzang z udziatem dziecka w zajeciach
odbywajgcych sie w Osrodku Kultury i Bibliotece.

7. Rodzice / opiekunowi prawni wyrazajg zgode na bezdotykowy pomiar temperatury
uczestnika zaje¢ przed wejsciem na zajecia oraz w razie potrzeby podczas zajeé.
Osrodek Kultury i Biblioteka nie bedg prowadzi¢ jakiegokolwiek zapisu pomiaru
temperatury. W przypadku odmowy poddania sie pomiarowi lub po stwierdzeniu
temp. powyzej 37st.C. uczestnik zaje¢ nie moze uczestniczy¢ w zajeciach na terenie
placowki.

8. Rodzic / opiekun prawny wyraza zgode, ze zawsze podczas trwania zaje¢ bedzie w
statym kontakcie z instruktorem zaje¢ oraz w przypadku nie odebrania telefonu
zobowigzuje sie natychmiast oddzwonié.

9. Rodzic / opiekun prawny wskazuje dwa numery kontaktowe oraz imie i nazwisko
kazdej osoby wskazanej do kontaktu z uczestnikiem zajec.

1. W pomieszczeniach sanitarno — higienicznych oraz przy dozownikach z mydtem
wywiesza sie instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rgk, dezynfekcji rgk oraz
prawidtowego natozenia i zdjecia rekawic jednorazowych.

2. Pracownicy obstugi zobowigzani sg do szczegdlnego utrzymania w czystosci ciggéow
komunikacyjnych, dezynfekcje powierzchni dotykowych — poreczy, klamek,
wigcznikéw i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach oraz biezacej dezynfekcji
toalet ze zwiekszong czestotliwoscia.

3. Oznacza sie dedykowane pojemniki na zuzyte srodki ochrony osobistej.
Postepowanie z odpadami odbywa sie zgodnie z Wytycznymi Ministra Klimatu i GIS.

4. Pracownicy i instruktorzy zaje¢ zobowigzani sg do wietrzenia i wentylowania
pomieszczen przed, w trakcie i po kazdym dniu zaje¢ i wydarzen kulturalnych.

Par.8
Procedura postepowania w przypadku zakazenia koronawirusem lub zachorowania na
COVID-19 w Osrodku Kultury i Bibliotece.
1. Kazdy pracownik, ktory zauwazy wystgpienie u siebie lub innego pracownika lub
osoby przebywajgcej w placéwce, niepokojgce objawy lub symptomy zarazenia
korona wirusem lub zachorowania na COVID-19, powinien niezwtocznie powiadomic
o tym Dyrektora placowki.
2. Do niepokojgcych objawow nalezg:
a) Dusznosci
b) Gorgczka
c) Kaszel,
d) Dusznosci i klopoty z oddychaniem
e) Bodle miesni i ogolne zmeczenie
f) Stan podgorgczkowy (temp ciata pomiedzy 37.2Ca 38 C
g) Objawy przezigbieniowe
h) Utrata wechu i smaku
3. W przypadku wystawienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem Dyrektor placowki:
a) Niezwiocznie odsuwa pracownika od pracy, odizolowuje go od innych
pracownikédw w pomieszczeniu do tego wyznaczanym

b) Wstrzymuje biezgcag obstuge interesantow, czytelnikow i przyjmowanie do
placowki kolejnych przychodzgcych oséb na zajecia gdy osobg zarazong jest
instruktor, w takim przypadku Dyrektor wyznacza inng osobg do sprawowania
opieki nad nieletnimi do czasu odebrania ich przez rodzicow/opiekunéw prawnych

c) Niezwiocznie kontaktuje sie z wtasciwg Stacjg Sanitarno -Epidemiologiczng w
celu uzyskania instrukcji dalszego postepowania

d) Opracowuije liste os6b przebywajgcych w tym samym czasie w pomieszczeniach,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zaleca osobom, ktére miaty
kontakt z potencjalnie zakazonym do stosowania sie do wytycznych Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego



4. W przypadku wystgpienia u osoby przebywajgcej w placowce niepokojgcych
objawdw sugerujgcych zakazenia koronawirusem Dyrektor placowki:
a) Niezwiocznie odizolowuje osobe nieletnig podejrzang o zakazenie w
pomieszczeniu do tego wyznaczanym, osoba petnoletnia winna opusci¢ budynek
b) W przypadku osoby nieletniej informuje rodzicow/opiekundéw prawnych i nakazuje
im niezwioczne przybycie pod wejscie giéwne Osrodka Kultury lub Biblioteki
c) W przypadku gwattownego pogorszania sie stanu zdrowia dziecka i braku
mozliwosci wydania dziecka rodzicom/opiekunom prawnym, pracownik wzywa
karetke pogotowia oraz informuje Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng
d) Osoba, u ktorej podczas pobytu w Osrodku Kultury lub Bibliotece pojawity sie
objawy zakazania nie moze uczestniczy¢ w zajeciach i wydarzeniach kulturalnych
do momentu ich ustgpienia
Par. 9
1. Procedury obowigzujg w Osrodku Kultury i Bibliotece od dnia 4 wrzesnia 2020r.do
czasu ich odwotania.
2. Wszyscy, ktorych procedura dotyczy zobowigzani sg do bezwzglednego jej
przestrzenia i stosowania.
3. Procedury bedg na biezgco aktualizowane zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi.



